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Dokumentet &r uppdelat i tva delar. Del 1 Handlaggningsordningen beskriver hur processen att
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fram, vilken information som &r obligatorisk respektive valbar i en kursplan.
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Del 1 — Handlaggningsordning

Informationen i denna handlaggningsordning och mall baseras pa
Hogskoleférordningen samt Stockholms universitets styrdokument Regler for
utbildning och examination pa grundniva och avancerad niva® och Regler och
handlaggningsordning for etablering och avveckling av utbildning?.

1. Bakgrund

En kurs ska ha en kursplan®. En kursplan utgor ett viktigt styr- och informationsdokument och &r
juridiskt bindande for saval universitetet som studenten. Reglerna ska informera studenten om vad
som géller for en sarskild kurs. Skrivningarna i kursplanen ligger till grund for det betygsbeslut som
examinatorn fattar. Kursplanen &r ocksa det dokument mot vilken en kurs ska kvalitetsgranskas och
utvarderas.

2. Arendegang
Beredning av beslutsunderlag for inrattande av kurs samt faststallande av dess kursplan ska ske vid

kursansvarig institution enligt besluts- och delegationsordningen vid institutionen.
Studentrepresentant ska inga i bade beredning och beslut.

Dekanus beslutar att inratta en kurs pa delegation fran Humanistiska fakultetsnamnden och
institutionsstyrelsen beslutar om kursplanens faststallande. Notera att fakulteten bereder arendet for
beslut till dekanus, handlaggning av en anhallan tar i normalfallet tva veckor. Denna tid paverkas
dock av hur mycket av innehéllet som behéver kompletteras eller korrigeras for att félja gallande
handlaggningsordning och mall for utbildningsplaner. Skicka darfor in anhallan om inréttande av ny
kurs i god tid innan kursen behdver vara faststélld.

Kurser som utgor den utbildningsvetenskapliga karnan (UVK) eller innehaller
verksamhetsforlagd utbildning (VFU) och ingar i en lararutbildning foljer inte denna ordning
utan bereds och beslutas av Omradesnamnden for humanvetenskap.*

En kursplan ska vara faststalld och tillganglig senast den dag kursen éppnar for anmélan.® For att en
kurs ska 6ppnas for ansokan kravs att kursgivande institution skapar kurstillfalle i SISU. Kurstillfallen
behover skapas i god tid innan ansékningen dppnar, eftersom de ska hinna granskas, godkénnas,
prisséttas och dverforas till NyA av Studentavdelningen. Det ar darfor angeléget att institutionerna har
god framforhallning i sin planering av arbetet med kursplaner.

2.1. Anhallan om och inrattande av ny kurs
Inrattande av ny kurs ska i regel foregas av en behovs- och konsekvensanalys pa institutionsniva.

Vérdinstitutionen anhaller hos fakultetsnamnden om inréattande av ny kurs®. Anhéllan ska goras pa

! Regler for utbildning och examination pé& grundniva och avancerad nivd, se Regelboken.

2 Regler och handlaggningsordning for etablering och avveckling av utbildning, se Regelboken.

% Detta galler aven for bidragsutbildningar som Utlandska larares vidareutbildning (ULV) och Vidareutbildning av
larare (VAL).

4 Se riktlinjer och mallar for UVK- och VFU-kursplaner pd Humanvetenskapliga omradets webbplats.

> Om sarskilda skal foreligger kan dispens beviljas for enskilda programkurser, bidrags- och uppdragsutbildning
(endast registrering) som da kan vara faststallda tva manader fore kursstart, se Regler for utbildning och examination
pa grundniva och avancerad niva.

& Alla kurser inom lararutbildningarna ska beredas i respektive programrad innan anhallan skickas till
fakultetskansliet, se Arbetsordning for programrad inom lararutbildning vid Stockholms universitet.


https://www.su.se/medarbetare/organisation-styrning/styrdokument-regelboken/kommunikation-och-samverkan/spr%C3%A5kpolicy-vid-stockholms-universitet-1.26309
https://www.su.se/medarbetare/organisation-styrning/styrdokument-regelboken/kommunikation-och-samverkan/spr%C3%A5kpolicy-vid-stockholms-universitet-1.26309
https://www.su.se/humanvet/regelverk-och-beslut/riktlinjer/riktlinjer-f%C3%B6r-utbildning/l%C3%A4rarutbildning-1.290068

blanketten Anhallan om inrattande av kurs och skickas till Humanistiska fakultetskansliet
(utbildning@hum.su.se) tillsammans med ett kursplaneutkast som PDF-fil fran SISU, dér den
obligatoriska basinformationen ska vara ifylld. Basinformationen bestar av: kursens benamning pa
svenska och pa engelska, kurskod, antal hogskolepoéng, utbildningsniva, betygsskala,
huvudomrade/SCB- amne, kursens fordjupningsniva, vardinstitution, planerad termin fran vilken
kursplanen bérjar galla samt férkunskapskrav.

Basinformationen ar nédvandig for att kunna inratta en kurs och kan inte andras nar beslut om
inrattande &r fattat och verkstallt i SISU. Onskas en &ndring av basinformationen kravs ett inrdttande
av ny kurs med ny kurskod.

Notera att innan fakultetskansliet kan inrétta kursen i SISU behdver institutionen ha fyllt i information
om kurstillfalle.

Om en kurs ges i samarbete med flera institutioner ska det framga av anhallan att samtliga
institutioner samtycker till kursplanens utformning. Anhallan skickas in av kursens vardinstitution.

2.2. Revidering av befintlig kursplan

En kursplan kan revideras en gang per termin, och da kan information inom vart och ett av falten
andras, forutom basinformationen. Om kursen vasentligen andras ska évergangsbestammelser
tillampas. Andringarna kan gélla tidigast frAn och med terminen efter beslut. Institutionen beslutar
sjalv om att faststalla reviderad kursplan.

2.3. Inrattande av ny kurs som ersatter befintlig

Om basinformation i en kurs behover andras ska en ny kurs inrattas (enligt punkt 2.1). Det ska av
anhallan framga vilken kurs (benamning, kod, poang och niva) som ersatts och varfor.

2.4. Faststallande av inrattad eller reviderad kursplan

Beslut om faststallande av kursplan sker efter att kursen ar inrattad. Det &r vardinstitutionen som
beslutar att faststalla kursen och som verkstaller beslutet i SISU. Forst nar en kursplan ar faststalld far
kursen ges.

En kursplan ska i normalfallet vara faststéalld nar antagningen 6ppnar.’

Inrattade kurser vars kursplan inte faststéllts inom tva ar fran inrattandet bor avvecklas.
2.5. Sarskilda bestammelser

2.5.1 Kurser inom huvudomradet svenska som andrasprak

Huvudomradet svenska som andrasprak ges vid Institutionen for svenska och flersprakighet samt
Institutionen for sprakdidaktik. Overgripande ansvar och praktisk samordning for kurs och
programutbud organiseras en styrgrupp, (det operativa arbetet utfors i samrad mellan studierektorerna
pa de bada institutionerna), och styrgruppen ansvarar for dvergripande fragor om utbud,
kompetensinventering, och strategiskt arbete. Respektive institutionsstyrelse anhaller om inrattande av
kurs.

For kurser i svenska som andrasprak ska antingen huvudomradet eller SCB-amnet svenska som

" Enskilda programkurser, samt bidrags- och uppdragsutbildning. kan vara faststallda tva manader fére kursstart, se
Regler for utbildning och examination pa grundniva och avancerad niva.
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andrasprak valjas.

2.5.2 Kurspaket

Ett kurspaket &r sammansattning av flera separata kurser med egna kursplaner och kurskoder. Det &r
ett administrativt stod for antagning av programstudenter till exempel en termins heltidsstudier. Ett
kurspaket har en egen kursplan och kurskod som studenten séker och antas till men studenten
registreras pa de respektive ingdende kurserna. De ingaende kurserna kan aven erbjudas for fristdende
studenter var for sig.

Ett kurspakets kursplan ar inte juridiskt bindande och ska inte faststéllas i SISU eftersom studenterna
inte registreras pa kurspaketet utan de ingdende kurserna. Daremot ska kursplanen inrattas och ha
tillfallen for att den ska vara s6kbar ndr antagningen dppnar. Av kursplanens bendmning ska det
framga att det ar ett kurspaket och kursplanen ska ange behorighetskrav samt beskriva vilka kurser
som ingar. Om ett kurspaket innehaller valbara kurser ska reglerna for val av de ingaende kurserna
tydligt framga av kurspaketet.

2.5.3 Uppdragsutbildning

Uppdragsutbildning ar inte reguljar hogskoleutbildning och fér uppdragsutbildning galler Riktlinjer
for uppdragsutbildning vid Stockholms universitet®. For uppdragsutbildning ska det finnas en kursplan
nar det ar fraga om poanggivande kurser som motsvarar minst heltidsstudier under en vecka.

Kursplanen fér en uppdragsutbildning ska inréttas och faststéllas enligt de rutiner som har angetts
ovan. | kursplanen ska det tydligt framga att det &r fraga om uppdragsutbildning.

3. Avveckling av kurs och upphavande av kursplan

Nér en kurs inte langre ska ges ska beslut fattas om att upphéva den tillhérande faststéllda
kursplanen.® Institutionen fattar beslut om att upphava en kursplan och att darmed lagga ned
(avveckla) en kurs. Om en kurs inte har getts pa fem ar bor kursplanen revideras eller upphévas.*®
Beslutet fattas i enlighet med géllande besluts- och delegationsordning vid berérd institution.

Vid avveckling av en kurs som ges i samarbete med annan institution maste vardintuitionen informera
samarbetsinstitutionen fére beslut om nedlaggning tas. Studentrepresentanter ska ges mojlighet att
vara med i beredning och beslut om upphévande av kursplan vid samtliga berérda institutioner.

Beslut om upphavande av en kursplan fattas nar en utbildning helt ska utga ur utbildningsutbudet eller
nér en kurs har ersatts av en likvardig utbildning. Ett beslut om upph&vande av kursplan innebér att
kursplanen upphor att gélla minst tre terminer och hogst tva ar efter beslutsdatum?®®. Se Regler och
handlaggningsordning for etablering och avveckling av utbildning for information om anhallan och
handlaggning av beslut.*?

8 Riktlinjer for uppdragsutbildning vid Stockholms universitet, se Regelboken.

® Regler och handlaggningsordning for etablering och avveckling av utbildning, se Regelboken.
10 Regler och handlaggningsordning for etablering och avveckling av utbildning.

1 Kontakta Ladok for att de ska lagga till information om beslut om avveckling i kursplanen.

12 Regler och handlaggningsordning for etablering och avveckling av utbildning, se Regelboken.
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Del 2 — Mall for kursplaner

4. Anvisningar for utformning av och innehall i kursplaner

En kursplan ska utformas i enlighet med den mall som finns i uthildningsdatabasen SISU.** | tabellen
nedan foljer anvisningar for vad de olika falten i SISU-mallen ska innehalla for information.

Enligt Spraklagen (SFS 2009:600 10 8) ska kursplaner alltid ska vara skrivna pa svenska och bor i
majligaste man vara dversatta till engelska. Om undervisningsspraket inte ar svenska ska det finnas en
engelsk 6versittning av kursplanen.

Anvisningarna i mallen ar uppdelade i tva textspalter:

e Den vanstra textspalten innehaller samtliga rubriker som ska finnas i en
kursplan. En kort text fortydligar vad respektive rubrik &r avsedd for och
innehaller korta forklarande kommentarer.

e Den hogra textspalten innehaller instruktioner for ifyllandet av text i SISU.
I den hdgra textspalten finns dven text som &r fetmarkerad. Den
fetmarkerade texten utgor standardformuleringar som alltid ska
anvandas i enlighet med instruktionerna i hakparentes [ ]. Eventuella
andringar av standardformuleringarna sker i samrad med Humanistiska
fakultetskansliet.

| anvisningarna forekommer tva sorters hanvisningar till ytterligare information:
e Fotnoter (med arabisk numrering) ar kallhanvisningar till beslutsdokument.

e Slutkommentarer (med romersk numrering) innehaller kompletterande
information, allmanna rad och ytterligare forklaringar. Dessa redogors for
pa sidorna 22-24.

Syftet med denna uppdelning &r dels att renodla informationen som finns i anvisningarna,
dels att ge mojlighet att fordjupa sig i olika fragestallningar om sa énskas.

Inloggning till utbildningsdatabasen SISU sker har.
Anvandarmanual for SISU finns har.
Teknisk support ges av Studentavdelningen: ladok@su.se

13 Regler for uthildning och examination pa grundniva och avancerad niva, se Regelboken.
14 Regler for uthildning och examination pa grundniva och avancerad niva, se Regelboken.
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5.1 Anvisningar for att fylla i SISU-mall for kursplan och

riktlinjer for innehallet

Punkterna 1 — 11 beslutas av fakultetsndmnden i form av ett beslut om inréttande av kursplan.

Basinformation i kursplanen (kan inte revideras)

1. Benamning

Kursens namn pa svenska:

Kursens innehall ska kunna forstas av
benamningen. Fakulteten rekommenderar
att kursnamn halls korta och koncisa.

Kursens benamning [med progressionsmarkor
angiven med romersk siffra]

For vissa kurser ska typ av kurs framga av
kursbendmningen enligt foljande princip:

Begreppen nybdrjar- respektive férberedande
kurs bor inte anvandas synonymt. Enligt
fakultetens definition kan en kurs som
bendmns nybdrjarkurs inga i progressionen,
medan en kurs som bendmns forberedande
inte kan inga i progressionen i ett
huvudomrade.

[Kursbhenamning] — uppdragsutbildning
[Kursbendamning] — kurspaket
[Kursbhenamning] — faltkurs
[Kursbhenamning] — praktik
[Kursbendamning] — nyborjarkurs
[Kursbenamning] — forberedande kurs
[Kursbenamning] — VAL
[Kursbendamning] — ULV
[Kursbendmning] —
Kombinationsprogrammet

Kurser som innehéller examensarbete
eller sjélvstandigt arbete:

[Huvudomrade/inriktning] — kandidatkurs
[Huvudomrade/inriktning] — magisterkurs
[Huvudomrade/inriktning] — masterkurs
[programbenamning] — sjalvstandigt arbete

2. Engelsk benadmning

Kursens namn pa engelska

For 6versattningar av ovan namnda kurstyper,
se slutkommentarer.'

3. Kod

Kursens kod i Ladok-systemet bestar av:
6 tecken = prefix + 4 tecken och fas av Ladok-

gruppen.

4. Hogskolepoang

Ange kursens omfattning i htgskolepoéng.

5. Utbildningsniva

Samma kurs far inte ges pa flera nivaer
samtidigt.

Vélj grundniva eller avancerad niva.

6. Betygsskala

For betygssattning ska i normalfallet en
malrelaterad sjugradig betygsskala (A-F)
anvandas®®.

Vélj ett av alternativen i rullgardinsmenyn.

7. Huvudomrade'

Ingar kursen i ett huvudomrade?® anges detta i
kursplanen.

Kryssa i Huvudomrade, och valj darefter
huvudomrade i rullgardinsmenyn.

15 Dispens fran den sjugradiga betygsskalan kan medges av rektor.

16 Studentavdelningen tillhandahaller aktuell forteckning 6ver huvudomraden som &r inréttade vid universitetet.




Om kursen inte ska kunna inga i en
generell examen inom huvudomradet'

Kryssa i Kursen saknar huvudomrade. Valj
darefter i rullgardinsmenyn SCB/Amne.

OBS! Om kursen kan ingé i flera huvudomraden ska detta anges under rubriken Ovrigt.

8. Fordjupning

Anger den plats kursen har i
huvudomradets successiva fordjupning
(progression) for generella examina.’

For VAL- och ULV-kurser som inte har
kurser pa grundniva i forkunskapskraven ska
fordjupningskoden GXX véljas.

Vélj ett av alternativen i rullgardinsmenyn

9. Ges vid

Ange kursens vardinstitution.

Om kursen ges i samarbete med annan
institution anges detta i kursplanen under
rubriken ”Ovrigt”.

Vélj ett av alternativen i rullgardinsmenyn

10. Giltig fr o m (ska uppdateras vid revidering)

Ange den termin da kursplanen ska bérja
gélla.

Vid revidering av befintlig kursplan &r
kursplanen giltig tidigast fran och med
terminen efter beslutet.

Vélj ett av alternativen i rullgardinsmenyn

kunna tillgodogora sig utbildningen.®

11. Férkunskapskrav och andra villkor for tilltrade till kursen
De krav som stélls for tilltrade till utbildning ska vara helt nédvéndiga for att studenten ska

Kurser pa grundniva

For kurser pa grundniva som endast
kraver grundlaggande behorighet v

Vlj alternativet ”Inget — Grundlaggande
behoérighet” i rullgardinsmenyn.

Sarskild behdrighet for kurser som vander
sig till nyborjare kan vara kurser fran
gymnasieskolan. "

Om sérskild behdrighet anges i fritext bor
dessa hallas koncisa och inte lamna utrymme
for tolkning.

Vélj den kombination av gymnasiekurser
som kravs i rullgardinsmenyn.*°

17 Rekommendationer for att underlatta studenters mojlighet till rorlighet mellan olika larosaten i Sverige (SUHF dnr 08/025)

18 Hogskoleforordningen (HF) 7 kap., 8 8

19 Komplett lista Gver omradesbehdrighet finns pa Universitets- och hogskoleradets webb http://www.uhr.se/sv/Studier-och-

antagning/Antagning-till-hogskolan/Behorighet-till-grundniva/
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Andra villkor som betingas av utbildningen
eller ar av betydelse for det yrkesomrade
som utbildningen forbereder for.

Om flera kurser bygger pa varandra i en
kedja dér progressionen regleras av
behdrighetskrav i foregaende kurser bor
endast den narmast foregdende kursen anges
som behorighetskrav for nasta kurs.

Ingar fullgjorda kursfordringar i dessa villkor
anges kursens eller kursernas namn enligt
foljande:

Kursnamn, [antal] hp.

For kurser som har undervisning pa
engelska bor Engelska 6 anges eftersom
motsvarande forkunskapskrav inte ingick i
den grundlaggande behdrigheten fore 2010.

Engelska 6

Kurser p& avancerad niva

For kurser pa avancerad niva som har
kurslitteratur och/eller undervisning pa
engelska kréavs att man anger kunskaper
i engelska motsvarande grundlaggande
behdrighet.

Engelska 6

For kurser pa avancerad niva med
svenska som undervisningssprak kravs
att man anger kunskaper i svenska
motsvarande grundlaggande behdrighet

Svenska 3

For att vara behorig till kurser pa
avancerad niva krévs att studenten har
genomgatt utbildning pa grundniva
(dock kravs ej examen).? Ange de
kurser som kravs i forkunskapen.

Kursnamn, [antal] hp.

For samtliga examensgivande kurser pa
avancerad niva ska foljande
forkunskapskrav anges for att sakra
studiegangen for den avancerade nivan.?*

Master: Examensarbete som omfattar 30
hp

Master: Examensarbete som omfattar 15
hp

Master: Examensarbete som omfattar 45
hp

Magister: Examensarbete som omfattar
15 hp

75 hp inom Masterprogram i
[benamning] varav 15 hp inom huvudomradet
[bendmning]

75 hp inom Masterprogram i
[benamning] varav 30 hp inom huvudomradet
[bendmning]

75 hp inom Masterprogram i
[bendmning]

30 hp inom Magisterprogram i
[bendamning] varav 15 hp inom huvudomradet
[namn]

20 Hpgskoleforordningen 7 kap, 30 §.

21 Beslut om organisation och struktur for den avancerade nivan vid Humanistiska fakulteten fr. 0. m lasaret 2014-2015




Om kursen ingar i fler an ett
utbildningsprogram

[antal] hp inom Masterprogram i
[bendamning] eller Masterprogram i
[bendmning] samt [specificeringar enligt ovan]

Plan (kan revideras utan att ny kurs med ny kurskod behdver inréattas)
Punkt 12—22 beslutas av institutionen i form av ett beslut om faststallande

12. Kursens innehall

Under denna rubrik anges en beskrivning av
kursens centrala innehall och — om méjligt —
dess anvandbarhet for yrke eller anstéllning.

Kursen behandlar ... [fyll i relevant text].

Kursen ger fordjupade kunskaper i ... [fyll
i relevant text].

Om kursplanen avser uppdragsutbildning
ska det framga tydligt har.

Kursen ges som uppdragsutbildning.

I kursplanen ska det anges om en kurs &r
uppdelad i delar. Med del av kurs avses en
podngsatt och examinerbar del av en kurs.
Den ska ha egna forvéntade studieresultat
och bor ha en innehallsbeskrivning.

Kursen bestar av féljande delar:
[Benamning X], [antal hdgskolepoédng]
[innehallsbeskrivning]

[Bendmning Y], [antal hogskolepoéng]
[innehallsbeskrivning]

0osV.

I de fall studenten kan vélja kurser fran ett
givet utbud

For information om vilka fordjupningar eller
temakurser [anpassas till delens bendmning]
som &r valbara under aktuell termin hanvisas
till [ange webbplats].

Informationen finns tillganglig senast en
manad fore kursstart.

13. Forvantade studieresultat“i

betygskriterier och bedémning.?

De forvantade studieresultaten ligger till grund for undervisning, examination,

Ange kursens mal som
forvantade studieresultat. V"

Hér ska inte eventuella obligatoriska inslag
i en kurs som inte kvalitetsbedéms
(obligatoriska moment) anges.

Obligatoriska moment anges under punkt
14. Undervisning.

For godkant resultat pa kursen ska studenten
kunna:

- [ange mal]

- [ange mal]

Bestar kursen av delar (delkurser) ska de
forvantade studieresultaten anges for
respektive del i punktform.

For godkant resultat pa delkurs
[ben&dmning], [antal] hp ska studenten kunna:
- [ange mal]

- [ange mal]

22 Malrelaterade betyg: Att arbeta med betygskriterier och bedémning i sju grader, Stefan Ekecrantz UPC-

rapport 2007:1
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De forvantade studieresultaten ska
formuleras med hjélp av aktiva verb med
studenten som subjekt.?®

De forvantade studieresultaten ska
beskriva vad studenten ska kunna, dvs
resultatet av kursen, inte aktiviteten som
leder dit.

Konkretisera vaga och undvik
icke- observerbara studieresultat.

Exempel pa aktiva verb [ta bort eller l4gg till det
som dr relevant for den aktuella kursen]: ...,
anvanda kunskap..., kommunicera...,
reflektera..., gora bedémningar..., aterge...,
tolka..., klargora..., omformulera...,
framstélla..., redogora for..., beskriva med
egna ord..., kategorisera..., dra slutsatser...,
analysera, problematisera..., kritiskt
granska, osv.

14. Undervisning (och ev. obligatoriska mom

ent/kurskrav)

Beskrivning av kursens undervisningsform/er.

Undervisningen bestar av

[ta bort eller lagg till det som ar relevant for den
aktuella kursen] forelasningar, seminarier,
(grupp)ovningar, laborationer, handledning
[enskild eller i grupp], studiebesok, faltarbete.

Eventuella obligatoriska moment

Stalls krav pa deltagande i ett
utbildningsmoment for att studenten ska
kunna godkannas pa en kurs ska de
obligatoriska momenten anges i
kursplanen.™

Det ska aven klargdras under vilka
forutsattningar och hur dessa moment
eventuellt kan kompenseras (erséttas).

Obligatoriska moment: [ta bort eller l&gg till det
som ar relevant for den aktuella kursen:]
studiebesok, muntlig redovisning pa
seminarium... ar obligatoriska inslag i kursen.

Kompensering kan ske ... om student missar
[ange moment och antal] ... genom skriftlig
redovisning... genom kompenseringsuppgift i
form av... genom av
larare/kursansvarig/examinator angiven
ersattningsuppgift.

Om nérvarokrav finns ska detta anges.

Det ska aven framga om missade
nérvarotillfallen kan kompenseras samt om det
finns en begransning av hur manga tillfallen
som kan kompenseras (ersattas).

Narvaro pa [precisera vilken av
undervisningsformerna alternativt ange all
undervisning”] ar obligatorisk.

Hogst [antal och moment] kan
kompenseras (alternativt ersattas).

I de fall fullgérandet av obligatorier ar ett
absolut krav for att studenten ska fa delta
i efterféljande examination.

(se vidare d) Kunskapskontroll och
examination.)

Fullgérandet av [ange vilket eller vilka
obligatorier] utgor krav for att studenten ska
fa delta i efterfoljande examination.

Ovrig information om undervisning som ska
anges i kursplanen. Om t ex undervisning
sker pa annat sprak an svenska, eller om
undervisningen dr natbaserad ska det framga
har.

Forekommer fysiska traffar pa distanskurs
ska detta anges.

Undervisningen sker pa [ange sprak].

Undervisningen ... [4r natbaserad, sker pa
distans...].

[antal tillfallen] sker vid campus.

23 Se aven Stod for att skriva forvantade studieresultat pa kursniva pa http://www.kursutveckling.se/
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| de fall samma kurs kan ges pa olika sprak
eller bade pa campus och pa distans
hénvisas till vad som galler for respektive
tillfalle for kursen.

Ange var student kan hitta information om
detta, t.ex. pd institutionens hemsida.

Undervisningen sker pa det sprak som ar
angivet for respektive tillfélle for kursen.

Undervisningen sker pa distans eller pa
campus enligt angivelse for respektive tillféalle
for kursen.

Hénvisa till kursbeskrivning eller motsvarande.

For mer detaljerad information hanvisas till
kursbeskrivningen [kursanvisning]. *
Kursbeskrivningen [kursanvisningen] finns
tillganglig senast en manad fore kursstart.

15. Kunskapskontroll och examination *
a) Examinationsformer

Examinationsformen/-erna ska utformas sa
att samtliga forvantade studieresultat under
punkt 13 examineras. X

Skrivningar som innehaller "eller”-
formuleringar ar inte tillatna.?

Kursen examineras genom ... [l&gg till
relevanta examinationsformer].

Bestar kursen av delar ska
examinationsformerna anges for
respektive delkurs.

Delkursen [namn] examineras genom ... [lagg
till relevanta examinationsformer].
Delkursen [namn] examineras genom ... [lagg
till relevanta examinationsformer].

Ta endast med examinationer som utgér
underlag for betygssattning.

Ev. kurskrav/obligatoriska moment anges inte
hér.

Kurskrav (obligatoriska moment som kravs
for att slutbetyg ska kunna séttas) behandlas
under punkt 14 och 15 d).

Exempel:

salstentamen, skriftlig inlamningsuppgift i
form av ... [precisera, t ex uppsats, PM,
hemtentamen, praktikrapport, loggbok,
rapport fran...] muntlig redovisning i form av
... [precisera, t ex ventilering av egen uppsats,
opposition pa annans uppsats m fl.], peer-
review, praktiskt prov i form av ... [precisera],
gestaltande uppgift [precisera, t ex rollspel...]
multimodal...visuell...laboration.

For kurser som innehaller examensarbete
(sjalvstandigt arbete) X"

Kursen [delkurs] examineras genom ... [ta
bort icke examinerande moment som istéllet
utgor kurskrav] skriftligt examensarbete
[sjalvstandigt arbete], ventilering av det
skriftliga examensarbetet [sjélvstandiga
arbetet] samt opposition pa annan students
examensarbete [sjalvstandiga arbete].

Sker examinationen l6pande ska studenterna
informeras om vilka seminarietillféllen och
uppgifter som &ar betygsgrundande och hur
stor del av betyget de utgor.

Lépande examination sker genom ... [precisera
examinationsform, vilka seminarietillfallen,
moment och uppgifter som ar betygsgrundande
mm].

Om en kurs bestar av flera delkurser ska
alltid principen fér sammanvdagning av de
olika delkurserna anges i kursplanen.

Principerna for ssammanvagning av de
enskilda examinationsuppgifterna framgar av
betygskriterierna.

24 Tillsynsbesoket vid Stockholms universitet 2010, HSV: Rapport 2011:21R
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Om en delkurs examineras genom flera
uppgifter behéver inte denna
sammanvagning finnas med i kursplanen.
Den kan meddelas separat, i
kursbeskrivning eller betygskriterier.

Om examination sker pa annat sprak an
svenska.

I de fall samma kurs kan ges pa olika sprak.

Examinationen sker pa [ange sprak].

Vid kurstillfallen som ges pa [ange sprak] sker
examination pa [ange sprak]

Hanvisa till kursbeskrivning/kursanvisning.*

For mer detaljerad information hanvisas till
kursbeskrivningen [kursanvisningen].
Kursbeskrivningen [kursanvisningen] finns
tillganglig senast en manad fore kursstart.

Om examinator ska ha méjlighet att ge
anpassad eller alternativ examination for
studenter med varaktig funktionsnedséttning
ska detta framga av kursplanen.

Studenten maste uppvisa ett intyg fran
Studentavdelning med rekommendation om
sérskilt pedagogiskt stdd vid undervisning och
examination.

Exempel

Om student har ett intyg med rekommendation
om sarskilt pedagogiskt stod pa grund av
funktionsnedsattning, har examinatorn ratt att
ge ett anpassat prov eller lata studenten
genomfora provet pa ett alternativt stt.

15. Kunskapskontroll och examination
b) Betygsskala

Ange aktuell betygsskala for kursen och ev.
delkurser (i normalfallet den sjugradiga
betygsskalan).

Kurser och delkurser som omfattar mindre
an 4,5 hp eller (del)kurs som: till
overvagande del bestar av praktiska moment
kan anvanda en tva- eller tregradig
betygsskala.

I en kurs som betygssatts med sjugradig
skala far dock antalet hogskolepoiang som
bedoms enligt en tva- eller tregradig skala
inte Gverstiga halften av kursens poangtal .\

Betygssattning sker enligt en malrelaterad
sjugradig betygsskala:

A = Utmarkt

B = Mycket bra

C=Bra

D = Tillfredsstallande

E = Tillrackligt

Fx = Underkéand, ndgot mer arbete kravs

F = Underk&and, mycket mer arbete kravs

Delkursen [bendamning] bedéms enligt en
malrelaterad tvagradig skala:

U = Underkand

G = Godkéand

Delkursen [bendamning] bedéms enligt en
malrelaterad tregradig betygsskala:

U = Underkand

G = Godkéand

VG = Val godkand

Betygssattning sker enligt en malrelaterad
tregradig betygsskala:

U = Underkand

G = Godkand

VG = Val godkand
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15. Kunskapskontroll och examination
c) Betygskriterier

Betygskriterierna  beskriver  hur vl
studenten uppnatt kursens mal och ska
anvandas for att precisera de forvantade
studieresultaten.*

De skriftliga malrelaterade
betygskriterierna meddelas studenterna
vid kursstart. Meddelade malrelaterade
betygskriterier ar bindande.

Delkurs ska ha egna forvéantade
studieresultat och egna betygskriterier. 1%

15. Kunskapskontroll och examination
d) Slutbetyg

Det ska i kursplanen framga vad som menas
med “genomgangen kurs”, dvs. vilka villkor
som maste vara uppfyllda for att en
examinator ska kunna sétta ett slutbetyg och
for att ett betygsbeslut ska finnas.

OBS! Alla kurs- och nérvarokrav under punkt
14. Undervisning for den aktuella kursen ska
regleras hér.

Exempel 1 (endast en kurs)

For att fa godkant slutbetyg pa kursen kravs
lagst betyget E [respektive G eller VG] pa
samtliga examinationsuppgifter, fullgjorda
obligatoriska uppgifter samt fullgjord narvaro
[om xx %].

Exempel 2 (kurs uppdelad i delkurser)

For att fa godkant slutbetyg pa hela kursen
kravs lagst betyget E pa kursdelen [ange
vilken], G pa kursdelen [ange vilken],
fullgjorda obligatoriska uppgifter samt
fullgjord néarvaro [om xx %].

Reaqlering av ej fullgjorda kurskrav (obligatoris

ka moment)

Ej fullgjorda kurskrav (obligatoriska
moment) pa kursen, dvs det som kravs for att
studenten ska kunna godkénnas pa kursen,
ska normalt inte hindra studenten fran att
genomfora efterféljande examination.

| de fall kurskrav ar ett absolut krav f('jr__att
fa godkant slutbetyg maste det anges. "

| fraga om uppdragsutbildning regleras ej
fullgjorda kurskrav enligt avtal med
uppdragsgivaren.

Exempel 1

Om sarskilda skal foreligger kan examinator
efter samrad med ansvarig larare medge den
studerande befrielse fran skyldigheten att
delta i viss obligatorisk undervisning eller
fullgbrande av obligatoriska uppgifter [ta bort
det som inte galler]. Studenten kan da alaggas
en kompensationsuppgift.

Exempel 2

Fullgérandet av obligatoriet/-erna ar en
forutsattning for att fa genomfora
examination.

Exempel 3
Vid hogre franvaro an xx % far studenten ga
om kursdelen [kursen].

Om en institution vill specificera vad
som géller om en examinationsuppgift
(t.ex. hemtentamen) inte lamnas in i tid.

Examensuppgifter som inte lamnas in i tid
[precisera: bedéms ej eller bedéms med hdgst
betygsgrad x].
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Viktning av betyg pa del av kurs

For kurser som innehaller flera delar ska
principerna for viktning av slutbetyg framga av
kursplanen:

Bokstavsbetygen A-E omvandlas till siffrorna
5-1 och sammanraknas till ett medelbetyg
dar man ocksa vager in det antal
hdgskolepodng som respektive del av kurs
utgor av hela kursens poangantal. Betyget pa
hela kursen satts saledes genom ett viktat
genomsnitt av kursdelarna. Gangse
avrundningsregler tillampas. [Specificera om
andra regler galler.]

Tillgodoraknad delkurs &r inte betygsatt och
kan inte ingd i sammanvéagning av slutbetyg.

Delkurs som tillgodoraknats utesluts ur
sammanvagningen for slutbetyg.

15. Kunskapskontroll och examination
e) Underkannande *

Antal examinationstillféllen:

Ange hur manga examinationstillfallen som
erbjuds per kurs eller delkurs, dven det lasar
som kurstillfalle saknas.

| fraga om uppdragsutbildning regleras antal
examinationstillfallen enligt avtal med
uppdragsgivaren,

For varje kurstillfélle ska i normalfallet
minst tre examinationstillfallen erbjudas
inom ett ar.? Det lasar som kurstillfalle
saknas erbjuds minst ett
examinationstillfalle.

For varje kurstillfalle erbjuds minst [ange
antal] examinationstillfallen.

Byte av examinator:

Specificera vad som géller for en student
som underkants pa prov tva ganger i rad av
samma examinator (alternativt en gang for
de kurser som har begrénsat antalet
examinationstillfallen).

Studerande som fatt betyget Fx eller F [U pa
prov dar tva- eller tregradig betygsskala
tillampas] pa prov tva ganger i rad av en och
samma examinator har ratt att fa annan
examinator utsedd vid nastkommande prov,
om inte sarskilda skal talar emot det.
Framstallan om detta ska goras till

[ange instans]. *

Student som fatt godkant betyg.

Studerande som fatt lagst betyget E [eller G
nar tva- eller tregradig betygsskala tillampas] far
inte genomga fornyad examination for hogre
betyg.

15. Kunskapskontroll och examination
f) Kompletteringsuppgifter

Normalforfarandet nér en student inte
uppnar kvalitetskraven for godkant ar att
studenten underkénns och dérefter ges
mojlighet till omprov vid ett senare tillfalle.

Maojlighet till komplettering av betyget Fx
upp till godként betyg ges inte pa denna kurs.

Institutionen kan dock &ven valja ett
kompletteringsforfarande av betyget Fx:

Se aven slutnot. *

Komplettering av betyget Fx upp till godként
betyg pa xx [precisera examinationsuppgift som
avses] kan medges om studenten ligger nara
gransen for godkant.

% Regler for utbildning och examination pa grundniva och avancerad niva, se Regelboken.
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Saval tidsgranserna och formerna for
kompletteringsforfarandet ska regleras
i kursplanen.

Uppgiften ska lamnas in inom en vecka [eller
tidsram som institutionen bestdmmer] efter att
kompletteringsbehov har meddelats av
examinator.

Kompletteringsforfarande &r aktuellt vid

tva typer av tillkortakommanden:2

a) Enklare brister av formaliakaraktar, da
det kan finnas skal att lata prova
kompletteringen mot hela betygsskalan.

b) Brister e av forstaelsekaraktar, da det kan
finnas skal att lata prova kompletteringen
enbart mot betyget E eller mot ett bestdmt
antal av de lagre betygsgraderna.

Vid godkand komplettering av enklare
formaliafel tillampas betygen A-E [eller
det alternativ institutionen véljer].

Vid godkénd komplettering av brister av
forstaelsekaraktar — mindre missforstand,
smarre felaktigheter eller i nagon del alltfor
begrénsade resonemang — tillampas betyget
E [eller det alternativ institutionen véljer].

arbete).

Punkterna g-i galler endast kurser som innehaller ett examensarbete (sjalvstandigt

15. Kunskapskontroll och examination
g) Handledartid

Ange hur mycket handledartid studenten
minst har rétt till.

Student som paborjat examensarbetet [det
sjalvstandiga arbetet] har ratt till sammanlagt
minst [antal] timmar [individuell/gruppvis]
handledartid.

Om institutionen bestamt hur uppdelningen
mellan individuell och kollektiv
handledartid ska se ut, ska detta specificeras
i kursplanen.

Handledartiden &ar [precisera individuell
eller i mindre grupp, eller en kombination av
bada].

15. Kunskapskontroll och examination
h) Bedémningsgrunder

Ange beddmningsgrunder for betygsattning
av examensarbetet,

Examinator och handledare far inte
vara samma person.

Ta bort eller 1agg till det som ar relevant for den
aktuella kursen.

Vid betygssattning av examensarbetet
anvands féljande beddmningsgrunder:
forstaelse av den forelagda uppgiften,
genomfdrande av undersokningen eller den
teoretiska uppgiften, kunskap om den
teoretiska bakgrunden, tolkning och analys av
resultaten, sjalvstandighet, formaga att halla
den faststallda tidsplanen for arbetet, samt
ovrigt (specificera vad).

15. Kunskapskontroll och examination
i) Byte av handledare och examinator

Byte av handledare:

Byte av handledare kan ske vid sarskilda
omstandigheter. Begaran om ett sadant byte,
med motivering, ska gdras hos
institutionsstyrelsen [eller det alternativ
institutionen véljer].

Byte av examinator:

Byte av examinator kan endast ske nar
student underkants pa ett prov tva ganger
i rad av en och samma examinator.

% Allménna rad for examination vid Stockholms universitet, sid 38f
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For kurser som har begrénsat antalet
examinationstillfallen till tva, har student ratt
att fa annan examinator, och i mojligaste man
annan handledare, utsedd efter en gang om inte
sérskilda skal talar emot det.

15. Kunskapskontroll och examination
j) Konsekvenser

Ange vilka konsekvenserna blir for en
student som inte blir fardig med
examensarbetet (sjalvstandiga arbetet) under
det aktuella kurstillfallet.

Observera att konsekvenser kan
avse handledartid och bedémning.

Om inga konsekvenser anges i
kursplanen, galler att ingen inskrankning
av vare sig handledartid eller av de olika
stegen pa betygsskalan (t ex de hogsta)
far ske. i

Vélj det alternativ som &r tillampligt for den
aktuella kursen.

Alternativ 1

Student som under det aktuella kurstillfallet
inte blir klar med ett paborjat
examensarbete, kan ansdéka om forlangd
handledartid hos [ange
prefekt/institutionsstyrelsen].

Alternativ 2

Student som under det aktuella kurstillfallet
inte blir klar med ett paborjat
examensarbete har inte ratt till mer
handledartid. Dock har studenten alltid ratt
att fa sitt examensarbete bedémt vid
efterfoljande examinationstillfalle.

Om formagan att halla faststalld tidsplan ingar
som forvantat studieresultat samt utgor en av
bedémningsgrunderna for betygssattning ska
det framga av kursplanen att student som inte
blir klar i tid gar miste om mojligheten till
hogre betyg &n xx.

Student som under det aktuella kurstillféllet
inte blir klar med ett paborjat
examensarbete, gar miste om mojligheten att
fa det fardiga arbetet bedomt for annan
betygsgrad an hogst [det som géller for den
aktuella kursen].

16. Kurslitteratur och dvriga laromedel

Uppgift om kurslitteratur ska anges
i kursplanen.

For aktuell kurslitteratur [och 6vriga
laromedel] hanvisas till institutionens
webbplats pad www...[fyll i URL till sidan dar
aktuell kurslitteratur finns publicerad].

Kurslitteraturen ska (i normalfallet)
faststéllas senast tvd manader fore kursstart.

Aktuell litteraturlista finns tillganglig senast
tva manader fore kursstart.

Kursplaner som innehaller
examensarbete (sjalvstandigt arbete).

Litteratur for examensarbete [det sjalvstandiga
arbetet] véljs i samrad med handledare.

17. Overgangsbestammelser

I kursplanen ska
overgangsbhestammelser anges.

Exempel

Nar kursplanen ar upphéavd har studenten
ratt att examineras en gang per termin enligt
foreliggande kursplan under en
avvecklingsperiod pa tre terminer.

Exempel

I det fall kursen inte langre ges, eller att
kursinnehallet vasentligt har &ndrats har
studenten ratt att en gang per termin, under
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en treterminsperiod, examineras enligt
denna kursplan.

| fraga om uppdragsutbildning regleras
overgangshestammelser enligt avtal
med uppdragsgivaren,

Kursen ges som uppdragsutbildning och
studenten har ratt att examineras under
kursens nominella l6ptid [eller pa det satt som
avtalats om].

18. Begransningar

Hér anges ev. begransningar i ratten att ta
med kursen i examen och ev. éverlappningar
med andra kurser.

Observera sérskilt svarigheter som kan
uppsta med snarlika kurser och examina pa
olika nivaer.

Vélj en av formuleringarna.

Exempel 1

Kursen far inte ingd i examen samtidigt med
sadan inom eller utom landet genomgangen
och godkand kurs, vars innehall helt eller
delvis dverensstammer med innehallet i
kursen.

Exempel 2
Kursen kan inte ingd i examen tillsammans
med kurserna [ange vilken/vilka].

Exempel 3
Kursen kan inte ingd i examen pa avancerad
niva tillsammans med kurserna [ange vilka].

Exempel 4

Kursen éverlappar innehallsmassigt med
kursen [ange vilken] till en omfattning av
[ange anta] hp och kan darfor inte tas med i
samma examen dar [ange vilken] finns med.

Exempel 5

Kursen overlappar till betydande del
innehallsméassigt med kursen [ange] pa
grundniva och kan darfor, om den redan
ingdr i examen pa grundniva, inte tas med i
examen pa avancerad niva.

19. Ovrigt

Vlj vid behov en eller flera av
formuleringarna som ar relevanta for
den aktuella kursen.

Exempel 1
Kursen kan dven raknas inom huvudomradet
[ange vilken].

Exempel 2
Kursen kan tillgodordknas inom kursen [ange
vilken].

Exempel 3
Kursen ingdr i [program].

Exempel 4
Kursen ges i samarbete med [ange].

Exempel 5
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Om kursen innehaller obligatoriska
moment som kan innebara utgifter for
studenten:

I de fall studenten sjalv ansvarar for att
skaffa en praktikplats:

Kursen hade tidigare kurskod [ange].

Exempel 6

Kursen kan innehalla moment som kan
innebara en kostnad for studenten utdver
kostnad for litteratur och annat
undervisningsmaterial.

Exempel 7
Studenten ansvarar sjalv for att hitta en
praktikplats.

20. Beslutsdatum

Det datum institutionsstyrelsen fattat beslut
om att faststalla kursplanen.

21. Beslutsformulering

Beslutsformulering for ny kurs.

Denna kursplan ar faststalld av
institutionsstyrelsen vid [instistutionsnamn]

Vid revideringar gors tillagg.

Beslut om revidering har fattats av [ange
instans]

22. Provuppsattningar

Provkod:
alfanumerisk (0-9 och A-O) kod bestéende
av 4 tecken som anges med versaler.

Skapa prov (=delkurs) till aktuell kurs.

Hér anges de delar av kurs som ska
dokumenteras i Ladok-systemet med
benamning pa svenska och engelska (hogst
60 tecken vardera), h6gskolepodng och
provkod (4 valfria tecken).

Adekvat benamning pé delkurs ska anges. Det ar
inte examinationsuppgifterna som ska anges.

Enda prov:

Om kursen endast omfattar ett prov (nér
betyg stts pa hel kurs) ska detta anges som
“enda provet”.

I SISU kryssas detta i nar kursen inte &r
uppdelad i delar. OBS! Annars kan kurser
inte slutrapporteras.

Sjélvstandigt arbete

I SISU kryssas detta i om man vid
betygsrapportering i Ladok dnskar ett falt for
inlaggning av titel pa examensarbetet
(sjalvstandiga arbetet).
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5.2 Fordjupad lasning i regler for utformning och innehall av
kursplaner (Anvisningarnas slutnoter)

' Oversattningar p& kursbenamningar som ska anvandas;

Kandidatkurs = Bachelor’s course

Magisterkurs = Master’s (60 credits) course
Masterkurs = Master’s (120 credits) course
Examens- /Sjalvstandigt arbete = Degree project/Independent project
Uppdragsutbildning = Commissioned Education
Kurspaket = Course Packet

ULV = Course within ULV

VAL = Course within VAL

Féltkurs = Field course

Praktik = Vocational internship/supervised practical training
Nybdrjarkurs = Introductory Course

Férberedande kurs = Preparatory Course

Punkt 7: Huvudomréade
i Begreppet huvudomrade betecknar det kunskapsomrade (det huvudsakliga omrédet for utbildningen) som

studenten ska fordjupa sig i, och som tillsammans med ytterligare kurser (inom eller utanfér
huvudomradet) utgor det totala innehéllet i en specifik examen (kandidat- magister- eller masterexamen),
se Regler och handlaggningsordning for etablering och avveckling av utbildning.

it Kurs som inte kan ingd i progressionen i ett huvudomrade ska laggas inom SCB-amne. Forberedande
kurser ar exempel pa kurser som bor laggas inom SCB-amne och inte inom huvudomrade. Kurser inom
uppdragsutbildningar kan men maste inte inga i ett huvudomrade.

Punkt 11: Behdrighet

v Grundlaggande behorighet till grundniva. For all hogskoleutbildning som vénder sig till
nyborjare krévs grundldggande behdrighet och kraven dr desamma oavsett till vilken utbildning man
soker.

vSarskild behorighet till grundniva. Sarskild behdrighet for nyborjarkurs pa grundniva uttrycks i form
av kurser fran gymnasieskolan.
For fragor kring behdrighet kontakta antagning@su.se.

viOm vissa delar i en kurs ar valbara méste man tanka p& konsekvenserna det kan innebéra. En student
har alltid ratt att examineras pa vald del av kurs enligt den kursplan studenten antagits till s lange den
géller.

Kursplaner Punkt 13: Forvantade studieresultat

vilvid formulering av kursens mal (forvéntade studieresultat) i en kursplan ska de i examensordningen
givna malen for olika examina beaktas (Hogskoleférordningen (1993:100), bilaga 2). Det géller alltsa
att for varje kurs identifiera det/de examensmal som kan vara relevanta och att explicitgéra detta/dessa
som forvantade studieresultat. Anvand formuleringar som relaterar till féljande kunskapsformer:
kunskap och forstaelse, fardighet och forméga, varderingsformaga och forhallningssétt.

Observera att de forvantade studieresultaten
o ska tacka och tydliggora kursens centrala kunskaper och fardigheter, bade generella och
amnesspecifika (och darmed utgdra forutsattningen for progression iutbildningen).
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e ska tydliggdra progressionen inom huvudomradet och maste darfor formuleras olika beroende
pa om kursen ar pa grundniva eller pa avancerad niva, samt pa om kursen befinner sig nara
examen eller langre ifran.

e ska vara observerbara, dvs mdjliga att bedéma ochexaminera.

e bor vara begripliga och sa pass informativa att de kan utgéra en véagledning for studenten.
Observera aven att det inte finns ndgot krav pa att samtliga examensmal tacks av de
forvantade studieresultaten i en del av kurs eller kurs. Daremot ska samtliga
examensgrundande kurser inom ett huvudomrade som kan ingd i en examen i sin helhet
uppfylla de examensmalen som formuleras i Hogskoleférordningen. For att kunna gora en
sadan évergripande bedémning och kartlaggning rekommenderas att anvanda
bedémningsmatriserna som finns vid Humanistiska fakultetens webbplats
(www.hum.su.se).

Kursplaner Punkt 14: Undervisning

X Vissa inslag i en kurs kan pa pedagogiska grunder anses vara obligatoriska moment (och darmed
utgdra kurskrav), utan att for den skull utgéra undervisningsformer och/eller examineras. Ett
obligatoriskt moment (=kurskrav) kan utgoras av ett undervisningsinslag, t ex ett studiebesék som
beddms vara nodvandigt eller en faststilld tidsgrans som ska respekteras. Men ett kurskrav kan ocksa
utgoras av obligatoriska inlamningsuppgifter eller obligatorisk nérvaro vid undervisningen.

X Observera att det i kursbeskrivningen inte gar att foreskriva nagot som inte finns med i
kursplanen. Kursbeskrivningen &r underordnad kursplanen. En kursbeskrivning kan inte
innehalla kompletterande (nya) bestimmelser, t ex om obligatoriska inslag eller om ev.
betygsavdrag vid forsenad inldmning, som inte & ndmnda i kursplanen. Daremot kan
kursbeskrivning battre beskriva idén och syftet med kursen och den kan noggrannare forklara t
ex hur examinationen pa kursen sker (Regler for utbildning och examination pa grundniva och
avancerad niva).

Kursplaner Punkt 15a: Kunskapskontroll och examination

X Examinationen &r ett led i studentens larandeprocess och leder till ett betygsheslut (For allménna
resonemang om examination, se Universitets- och hdgskoleradets rapport Rattssaker examination (For
anvandbara resonemang om planering av examination, se Allméanna rad for examination vid
Stockholms universitet (2010-09-13). For regler som géller inom universitetet, se Regler for utbildning
och examination pa grundniva och avancerad niva.

Xi Det méste goras en tydlig skillnad mellan & ena sidan vad som examineras och & andra sidan 6vriga
obligatoriska moment i en kurs som maste vara genomfarda for att studenten ska kunna fa ett
slutbetyg pa kursen.

Studenten maste fa tillracklig information om hur kursen examineras. Darfor maste samtliga
examinationsformer framgé av kursplanen. Examinationen ska planeras sa att alla forvéantade
studieresultat (punkt 13) examineras. Med andra ord ska det gé att bedoma om samtliga forvantade
studieresultat har uppnatts med hjalp av den examination som har valts.

e Det som examineras ar hur val studenten har uppnétt de forvantade studieresultaten.

o Betygskriterierna klargoér grunden for hur betygsbedémningen kommer att ske.

o Ovriga obligatoriska inslag, vilka inte examineras, utgér dock kurskrav, dvs villkor som ska vara uppfyllda
innan ett slutbetyg pa kursen kan ges (hur de obligatoriska inslagen hanteras regleras under punkt 15d).

Xit Om man véljer att inte examinera ventilering och/eller opposition av examensarbeten, utan endast
lata dessa moment vara kurskrav, maste man sakra uppfyllandet av de muntliga examensmélen i
utbildningen pé annat sitt. Dé ska dessa kurskrav framgé under avsnittet Undervisning, samt regleras
under Kunskapskontroll och examination d).

XV | ett utbildningsprogram eller en kurs far antalet poéng som bedéms enligt en tvagradig skala inte
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Overstiga halften av programmets eller kursens podngtal. En strdvan bor vara att endast en mindre del av
utbildningsprogrammet eller kursen bedoms enligt en tvagradig skala.

Generella undantag fran den sjugradiga betygsskalan géller for del av kurs av laborativ karaktar, for
kurser som i sin helhet bestar av praktik (VFU) samt for kurser som omfattar mindre &n 4,5 hp. For sadana
kurser och delar av kurser kan antingen en tvagradig betygsskala (godkéand/underkand) eller en tregradig
betygsskala (val godkéand, godkand/underkénd) anvéandas. (VFU-kurser omfattande mer &n tre
hogskolepoing har alltid tregradig betygsskala) (Regler for utbildning och examination pa grundniva och
avancerad niva vid Stockholms universitet, Dnr SU FV-1.1.2-0900-15, 2015-08-19).

Om sarskilda skal foreligger kan berord omradesnamnd anstka om dispens fran den

sjugradiga betygsskalan hos rektor.

Kursplaner Punkt 15c: Betygskriterier

* Betygskriterierna ska utformas som kvalitativa beskrivningar av hur val en student beh6ver uppna de
forvantade studieresultaten for att fa en viss betygsgrad. De ska vara explicit kopplade till och
utformade med utgangspunkt i de specifika forvantade studieresultaten for en viss kurs eller del av

kurs.

Gréansen mellan Fx och E ar central och bor vara sa entydig som mojligt i betygskriterierna. Betyget Fx
ar i normalfallet en beskrivning av en kvalitetsniva over F men under E. Med tanke pa att gransen
mellan E och Fx &dr avgérande, kan det vara en god idé att borja med att detaljerat beskriva lagsta kraven
for godkant (kriterierna for betyget E).

xi Observera att 4&ven om man anvander betygskriterier for att i viss mén precisera de forvéntade
studieresultaten, maste de forvantade studieresultaten vara sé tydliga att de inte kan missforstas. Det ar
de forvantade studieresultaten som &r det dvergripande styrmedlet (= aterfinns i kursplanen och ar
darmed styrande).

Det ar institutionsstyrelsen som ska faststélla de malrelaterade betygskriterierna. Dessa ska vara
skriftliga och meddelas studenterna senast vid kursstart. De betygskriterier som meddelats studenterna &r
bindande. Studenterna ska vidare informeras om sambanden mellan férvéntade studieresultat,
betygskriterier, undervisning och examinationsform. Institutioner ska se till att information ges, garna
muntligt och skriftligt, samt att informationen finns tillgénglig p& kurshemsidan (Regler for utbildning
och examination pa grundnivé och avancerad niva).
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Kursplaner Punkt 15d: Slutbetyg

xil Qbservera att man inte far krdva av en student som missat nagot obligatorium, att studenten ska ga om
en hel kurs, om inte detta star i kursplanen.

Om man daremot formulerar regler for vad som ska gélla om vissa kurskrav inte uppfylls och anger dessa
regler i kursplanen ar kraven pa en kursplan som juridisk dokument uppfyllda. Samtliga férutsebara
konsekvenser av missade obligatorier (eller tolkningsfragor kring dessa) ska anges i kursplanen.

Det ar viktigt att noga tanka igenom krav pa fullfoljda obligatorier, eftersom hanteringen av dem kan
forsvéra upplaggningen av det normala férfarandet for examination med ordinarie prov féljt av omprov
inom en viss tid (se Regler for utbildning och examination pa grundniva och avancerad niva vid
Stockholms universitet, Dnr SU FV-1.1.2-0900-15, 2015-08-19).

Kursplaner Punkt 15e: Underkannande

xviii De villkor som galler nar studenten ar underkand pa en kurs, dvs genomgatt kursen och fatt
underkéant betyg pa den, maste ocksa anges i kursplanen. Det ar alltsa bara studenter som genomgatt en
kurs som har rétt till omprov vid underként resultat. Omprov bor ske senast sex veckor efter ordinarie
prov men ska inte ges tidigare an tva veckor efter att resultatet pa ordinarie prov meddelats (Regler for
utbildning och examination pa grundniva och avancerad niva vid Stockholms universitet, Dnr SU FV-
1.1.2-0900-15, 2015-08-19).

I hogskoleforordningen (6 kap, § 21) star: Om en hogskola begréansar det antal tillfallen som en student
far genomga prov for att fa godkant resultat pa en kurs eller del av en kurs, skall antalet tillfallen
bestammas till minst fem. Om godkant resultat pa en kurs eller del av en kurs forutsatter att studenten
genomgatt praktik eller motsvarande utbildning med godkant resultat, skall antalet praktik- eller
motsvarande utbildningsperioder bestammas till minst tva.”

Enligt Universitetskanslersambetet (f.d. Hogskoleverket) maste varje sadan begransning kunna motiveras
med hanvisning till en sérskilt dyr examinationsform — och dessutom foreskrivas i kursplanen for den
aktuella kursen. I Allmanna rad for examination vid Stockholms universitet (sid 29) sammanfattas de
diskussioner som forts i frigan med foljande: ”Det ar alltsd inte tillatet med generella begransningar av
antalet provtillfallen. Varje enskild kurs examinationsform maste bedémas for sig.”

XX Ett skal som kan tala emot en students ratt att byta examination kan t ex vara att ingen annan larare
faktiskt & kompetent att géra bedémningen.

**Precisera kompletteringsforfarandet:

Alternativ 1: Ett betygsbeslut (Fx) meddelas innan komplettering pabérjas. Om studenten nér upp till
kvalitetsnivan for godkant betyg inom utsatt tid ges ett nytt betyg.

Alternativ 2: Sjalva betygsbeslutet skjuts upp tills komplettering inkommit. Studenten far inledningsvis
inget betyg, utan meddelas en kompletteringsuppgift for att kunna nd upp till godkant. Om studenten inte
inkommer med en tillrackligt forbattrad uppgift inom utsatt tid ges betyget Fx.

Kursplaner Punkt 15g: Handledartid

¥ Institutionen ska i kursplanen ange hur mycket handledartid en student minst har ratt till for det
sjélvstdndiga arbetet. Man ska ange hur mycket av denna tid som &r avsedd for individuell respektive
grupphandledning, i enlighet med institutionens riktlinjer for detta (Riktlinjer for examensarbeten pé
grund- och avancerad niva, HFN 2009-11-17).

Den del av handledartiden som ska anges i kursplanen ror kontakttiden mellan student och handledare (i
grupp eller individuellt). Hur man definierar kontakttid &r inte helt 1att att avgdra — ren inlasningstid &r
knappast kontakttid men handledning via mail kan i de flesta fall anses ingé i kontakttiden.
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Kursplaner Punkt 15g: Bedémningsgrunder

i Det bor inte forekomma att examinatorn kraver mycket omfattande forandringar for att uppsatsen ska
kunna godkannas, nar handledaren har gett klartecken till att uppsatsen tas upp pa uppsatsseminariet. Det
ar viktigt att handledarens och examinatorns syn inte skiljer sig at for mycket pa vilka krav som ska stéllas
for att ett examensarbete ska godk&nnas. Detta innebdr givetvis inte att en examinator &r skyldig att stta
ett godként betyg bara for att handledaren gett klartecken for uppsatsen. (Anmalan mot Hégskolan i Géavle
angaende handledningen av en uppsats, beslut UKA 2007-04-24 Rg.nr: 31-4991-06 samt Bristande
samsyn mellan handledare och examinator vid examensarbete inom lakarprogrammet, beslut UKA 2013-
12-18 Reg.nr: 31-458-13)

Kursplaner Punkt 15j: Konsekvenser

i "Dt far anses vara praxis att en student som inte blir fardig i tid med uppsatsen under kurstiden far,
inom rimliga granser, handledning till dess uppsatsen ar fardig. Om en institution vill avvika fran denna
praxis, bor den klargtra det genom att foreskriva det i kursplanen for kursen.” skriver (Rattssaker
examination, sid 85, Hogskoleverket).

Om det inte star nagonting om inskrankning av handledartid i kursplanen, sa har studenten ratt att fa
handledning tills en fardig uppsats foreligger. Detta kan i sig vara ett skél att dvervdga om studenten ska
underké&nnas och istéllet uppmanas att omregistrera sig vid nésta kurstillfalle.
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