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Felicia Markus

Handlaggningsordning for doktorandrekrytering

Foreliggande forslag ar en samlad handléggningsordning for doktorandrekrytering vid
Humanistiska fakulteten som ska ersatta de tva handlaggningsordningar som finns i dagslaget
(Handlaggningsordning foér doktorandrekrytering och Handl&dggningsordning for antagning av
doktorand med annan studiefinansiering) (se vidare underlag i Box till diskussionsarendet i
fakultetsndmnden 2019-09-10).

Forslaget till ny, samlad handldggningsordning har diskuterats vi Humanistiska
fakultetsndmndens sammantrade 2019-09-10 och ytterligare synpunkter har inhdmtats genom
en internremiss till fakultetens institutioner.

Forslag till beslut:

Humanistiska fakultetsnamnden beslutar att faststalla Handlaggningsordning for
doktorandrekrytering enligt bilaga.

Humanistiska fakultetskansliet

Stockholms universitet
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Handlaggningsordning for
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Typ av dokument Handldggningsordning

Beslutad av Humanistiska fakultetsnimnden

Beslutsdatum 2019-11-12

Dnr SU FV-1.1.2- 2695-19

Giltighetstid 2019-11-12 - tillsvidare

Ersiitter dokument Handlidggningsordning for doktorandrekrytering (SU FV-

2492-13) och Handldggningsordning for antagning av
doktorand med annan studiefinansiering (SU FV-2492-13)

Ansvarig forvaltningsavdelning Humanistiska fakultetskansliet
Ansvarig handliggare Asa Johnson, Felicia Markus
Beskrivning:

Dokumentet beskriver handldggningsordningen for doktorandrekrytering samt vilket underlag
institutionsstyrelsen ska forse fakultetsndmnden med infor fakultetsndmndens beslut om antagning i
de fall institutionsstyrelsen inte far besluta om antagning.
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Handlaggningsordning for doktorandrekrytering vid Humanistiska

fakulteten

All doktorandrekrytering ska ske i enlighet med Stockholms universitets antagningsordning
for utbildning pa forskarniva, Humanistiska fakultetens regler for utbildning och examination
pa forskarniva, samt gallande besluts- och delegationsordningar.*

Det hér dokumentet beskriver handlaggningsordningen fér doktorandrekrytering samt vilket
underlag institutionsstyrelsen ska forse fakultetsndmnden med infor fakultetsndmndens beslut
om antagning i de fall institutionsstyrelsen inte far besluta om antagning.

Inledande av doktorandrekrytering

Universitetsstyrelsen har beslutat att samtliga utbildningsplatser pa forskarniva ska utlysas pa
bredast mojliga satt sa att antagning sker i konkurrens. Detta géller oberoende av om
doktorandanstéliningen finansieras med anslagsmedel eller externa medel.

Av Stockholms universitets antagningsordning framgar i vilka fall undantag fran
utlysningskravet far medges samt definition av de olika formerna av studiefinansiering.

Humanistiska fakultetsndmnden har delegerat till institutionsstyrelsen att besluta om
inledande av doktorandrekrytering. Aven i de fall doktorandrekryteringen inte omfattas av
utlysningskravet ska institutionsstyrelsen ta stallning till om arendet ska inledas eller inte. Det
ror exempelvis antagning inom ramen for avtal om cotutelle eller antagning till utbildning pa
forskarniva som ska avslutas med licentiatexamen. | undantagsfall kan det handla om
antagning av redan antagen doktorand som vill byta larosate, institution eller amne.

Utbildning pa forskarniva ska i normalfallet ha doktorsexamen som mal. Till undantagen hor
forskarskolor for larare och forskollarare, som oftast arrangeras i samarbete med kommuner
som later sina anstallda genomfora utbildningen inom ramen for anstallning som larare. Aven
i dessa fall ska institutionsstyrelsen ha fattat beslut om medverkan i forskarskolan innan

! Stockholms universitets styrdokument som rér utbildning:
https://www.su.se/medarbetare/organisation-styrning/styrdokument-regelboken/utbildning
Humanistiska fakultetens styrdokument for utbildning pé forskarniva:
https://www.hum.su.se/regelverk-och-beslut/riktlinjer-for-utbildning-pé-forskarniva
Humanistiska fakultetsndmndens beslut- och delegationsordning:
https://www.hum.su.se/regelverk-och-beslut/delegationsordning

Humanistiska fakultetsnamnden

Stockholms universitet
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utlysning sker. Institutionsstyrelsen ska i dessa fall fatta beslut om institutionens medverkan.
Av det skriftliga beslutsunderlaget ska det framga hur méanga forskarstuderande som kan antas
vid den egna institutionen, hur stora handledarresurser som kan disponeras inom
forskarskolans ram, och hur institutionens medverkan i urval och bedémning av de sdkande
ska organiseras. En tidsplan for beredningen av arendet bor ocksa upprattas.

Av underlaget for institutionsstyrelsens beslut om att inleda en doktorandrekrytering ska
foljande framga:

¢ hur anstéllningen ska finansieras (anslag/externa medel),

e motivering till doktorandrekrytering som faller under undantagen fran
utlysningskravet (t. ex. cotutelle ),

e attinstitutionen disponerar handledarresurser och 6vriga resurser for att utbildningen
ska kunna genomforas,

e motivering for eventuell profilering av utlysningen i &mnet,
e Ovrig information som &r av vikt for beslutet.

Annonsering

Humanistiska fakultetsnamnden har i Regler for utbildning och examination pa forskarniva
faststallt datum for sista ansokningsdag. Dispens fran de faststallda datumen kan beviljas av
humanistiska fakultetsnamnden om sarskilda skal foreligger, anhallan skickas till
utbildning@hum.su.se.

Humanistiska fakultetsndmnden har beslutat att sokande som har stipendium alternativt egen
finansiering, samt s6kande som tidigare varit antagen till utbildning pa forskarniva med
licentiatexamen som slutmal och énskar fortsétta studierna till doktorsexamen, maste soka till
utbildningsplatsen vid ordinarie utlysningstillfalle.

Institutionen ansvarar for att annons publiceras i universitetets rekryteringssystem ReachMee?
senast tre veckor fore sista ansokningsdag. Alla fragor som ror ReachMee besvaras av
personalavdelningen: rekrytering@su.se

Humanistiska fakultetens forskarskola ska presenteras i alla relevanta annonser med lank till
dess webbplats https://www.hum.su.se/utbildning/forskarniva/forskarskolor. Institutionen kan

2 Information om rekryteringsprocessen och annonsmallar finns i HR-guiden pa Medarbetarwebben:
https://www.su.se/medarbetare/rad-stod/hr-guiden/rekrytera-och-anstilla



mailto:utbildning@hum.su.se
mailto:rekrytering@su.se
https://www.hum.su.se/utbildning/forskarniv%C3%A5/forskarskolor
https://www.su.se/medarbetare/r%C3%A5d-st%C3%B6d/hr-guiden/rekrytera-och-anst%C3%A4lla
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vélja att rikta utlysningen mot aktuella teman inom ramen for forskarskolan. Kontakta
forskarskolans forskningssekreterare for ytterligare information i alla relevanta fall.

Om tva eller flera doktorandanstallningar ska lysas ut inom olika projekt/forskningsprofiler i
samma dmne rekommenderas separata annonser for varje projekt/ forskningsprofil, av hansyn
till saval tydlighet for de sokande som institutionens hantering av inkomna ansokningar.

For att fanga upp presumtiva sokande i god tid kan institutionen informera pa sin hemsida om
vilket datum utlysning kommer att publiceras och lanka till SUs webbplats for lediga
doktorandplatser https://www.su.se/om-oss/jobba-pa-su, sa snart institutionsstyrelsens beslut
om inledande av doktorandrekrytering &r justerat.

En overgripande skriftlig beskrivning av hur antagningsprocessen i regel ser ut vid
institutionen och den allménna studieplanen ska finnas lattillganglig for potentiella sékande,
senast samma dag som annonsen anslas. Den skriftliga beskrivningen av antagningsprocessen
kan dokumenteras i en lokal antagningsordning. Om den istéllet beskrivs delvis i den
allméanna studieplanen och delvis i annonsen kan det vara lampligt att informera om detta pa
institutionens hemsida.

Antagningsprocess

Beddmningen av en sokandes formaga att tillgodogora sig utbildning pa forskarniva sker
alltid vid institutionen, mot de bedémningsgrunder som anges i den allménna studieplanen.

Innan beslut om antagning fattas ska institutionsstyrelsen sakerstalla att antagningsprocessen
skett i enlighet med reglerna i Stockholms universitets antagningsordning for utbildning pa
forskarniva och Humanistiska fakultetens regler for utbildning och examination pa
forskarniva.

Institutionsstyrelsen ska bland annat forsakra sig om att motiveringen av urvalet av sokande ar
skriftligt dokumenterad och tillrackligt tydlig for att beslut ska kunna fattas, samt att den som
antas kan erbjudas handledning inom det tankta @mnesomradet och i rimlig omfattning.

Aven vid doktorandrekrytering som omfattas av undantag fran utlysningskravet ska
institutionens bedémning av den sokandes behdrighet och formaga att tillgodogdra sig
utbildningen ske enligt de krav och kriterier i gallande allméan studieplan for utbildning pa
forskarniva (ASP) och dokumenteras skriftligt, innan anhéallan om antagning skickas till
fakultetsn@mnden.

Institutionsstyrelsens beslut om antagning

Institutionsstyrelsen beslutar om antagning till utbildning pa forskarniva i de fall utbildningen
ska avslutas med doktorsexamen och studiefinansieringen utgérs av doktorandanstallning vid
antagande institution.


https://www.su.se/om-oss/jobba-p%C3%A5-su
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Beslut om antagning till utbildning pa forskarniva i de fall utbildningen ska avslutas med
licentiatexamen respektive nar studiefinansieringen inte ar doktorandanstallning far inte
vidaredelegeras langre an till fakultetsnamndsniva. Vid antagning av doktorand enligt
cotutelleavtal eller av doktorand som byter &mne, institution eller larosate fattar dekanus
beslut om pa delegation av fakultetsnamnden. | de drendena ér institutionsstyrelsens beslut att
foresla fakultetsnamnden att anta den sokande till utbildning pé forskarniva.

Anhallan till fakultetsnamnden
Anhallan om antagning till utbildning pa forskarniva ska innehalla féljande:

e Utdrag ur protokoll pa beslut i institutionsstyrelsen om att anhalla om antagning.

o Skriftlig motivering av urvalet av sékande, alternativt skriftlig beddmning av den
sbkande om utlysning inte skett.

e Beskrivning av tillganglig handledningskompetens inom det tankta amnesomradet,
om mojligt dven forslag pa handledare

¢ Information om studiefinansieringen:

o Vilken typ av studiefinansiering den sokande aberopar. Det kan rora sig om
en kombination av flera olika.

o Villkoren for studiefinansieringen. Totala summan efter skatt per manad. Om
studiefinansieringen inte &r sdkrad for hela utbildningstiden och/eller beloppet
efter skatt inte uppfyller Universitetsstyrelsens krav pa minimibelopp, ange
hur institutionen kommer att tdcka upp aterstaende del

o Finansidrens/arbetsgivarens eventuella sarskilda krav pa motprestation for
studiefinansieringen. Redogor i forekommande fall for vilka dessa krav &r
samt hur institutionen tagit stéllning till om dessa krav ar kompatibla med de
lagar och regler som styr utbildning pa forskarniva.

e Vid stipendium ska tilldelningsbeslut eller motsvarande bifogas.
¢ Vid anstallning hos annan arbetsgivare ska upprattat avtal bifogas.

0 Vid uppréttande av avtal ska Stockholms universitets rutiner for avtalsarbete
samt i forekommande fall rutiner for avtal om cotutelle féljas.

3 Stockholms universitets stdddokument for avtalsarbete: https://www.su.se/medarbetare/organisation-
styrning/styrdokument-regelboken/organisation-och-beslutsstruktur
Stockholms universitets handlaggningsordning fér utbildningssamarbeten:
https://www.su.se/medarbetare/organisation-styrning/styrdokument-regelboken/utbildning
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Anhéllan ska sindas till fakultetskansliet utbildning@hum.su.se.

Efter beslut om antagning

Efter institutionsstyrelsens beslut om antagning till utbildning pa forskarniva kan prefekt
besluta om doktorandanstallning.

Institutionen ansvarar for att registrera doktoranden i Ladok. Alla fragor kring Ladok stalls till
ladok@su.se

Senast en manad efter att utbildningen har paborjats ska formellt beslut om att utse
doktorandens handledare fattas i enlighet med géllande delegationsordning.

Individuell studieplan ska uppréttas sa snart som mojligt och faststéllas av
institutionsstyrelsen senast tva manader efter studiernas borjan.

Institutionen ansvarar for diarieforingen av samtliga dokument i &rendet vid utlysning i
ReachMee. Alla fragor kring diarieforing stalls till registrator registrator@su.se
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